
YATAĞAN MÜFTÜ ARİF AKŞİT METEM KAMU HİZMETLERİ STANDARTI TABLOSU

SIRA NO HİZMETİN ADI İSTENİLEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA
SÜRESİ
( EN GEÇ )

1
Öğrenci Kayıt İşlemleri

1-T.C Kimlik Numarası
2-Diploma / Tasdikname Aslı .
3-İadeli Taahhütlü Mektup Pulu ve zarf 4 adet
5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
6-Renkli Vesikalık Fotoğraf 4 adet

1 /  2 Gün

2 Öğrenci Belgesi 1-Sözlü talep 1 Saat

3 Öğrenim Belgesi 1-Dilekçe 20  Dakika

4 Ortalama Yükseltme Sınavı 1-Matbu dilekçe ( Sınıf öğretmeni, veli ve öğrenci tarafından doldurulacak E-
Okul çıktısı) 20  Dakika

5
Diplomasını /Tasdiknamesini
Kaybedenlere Mahsus Belge 1-Dilekçe- Bilgisayarda kaydı olanlar için geçerlidir. 30  Dakika

6 Diploma / İşyeri Açma Belgesi
Verilmesi

1-Mezun Olan Öğrencilerin yada velinin sözlü başvurusu.
(3. kişiler için vekaletname) 30  Dakika

7 Geçici Mezuniyet Belgesi 1-Dilekçe 1 Gün

8 Nakil Başvurusunun Alınması
(Giden Öğrenci)

1-Nakil gerekçesini gösterir belge (varsa)
2-Veli dilekçesi 1 Gün

9 Nakil Başvurusu
(Gelen Öğrenci)

1-Karşı okulun e-okul üzerinden , okulumuza nakil    talebini  iletmesi
2-Dilekçe 2 Gün

10 Tasdikname Verilmesi 1-Dilekçe 30  Dakika

11 Disiplin İşlemleri 1. Şikayette bulunan kişinin yazılı dilekçesi 7  Gün

12 Öğrenci İzin İşlemleri 1-Dilekçe 10  Dakika

    Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışından belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin elirtilen
sürede tamamlanamaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri  : Kurum – Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri  : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim                            : Levent POLAT                                                                       İsim              :      Ramazan KABUKÇU
Unvan                        : Okul Müdürü                                                                       Unvan          :      İlçe Milli Eğitim Müdürü
Tel                             :  0(258) 5936004                                                                       Tel                :      0(258) 5913948
Faks                          :   0(258) 5936449                                                                       Faks              :      0(258) 5913947
e-posta                      :  749260@meb.k12.tr                                                                       e-posta          :      Serinhisar20@meb.gov.tr



YATAĞAN MÜFTÜ ARİF AKŞİT METEM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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1

74
92

60

200 Öğrenci Kayıt
İşlemleri

İlköğretim
Mezunu
Liseye Yerleşmesi

Mesleki ve
Teknik Eğitim
Yönetmeliği

Öğrenci ve
Veliler

Yatağan M.A.A.
METEM

1-T.C Kimlik No
2-Diploma /
Tasdikname Aslı
3-İadeli Taahhütlü
Mektup Pulu ve zarf
4 adet
5-Nüfus Cüzdanı
Fotokopisi
6-Renkli Vesikalık
Fotoğraf 4 adet

Müdürlük
Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 1-2
Gün

2

74
92

60

200 Öğrenci
Belgesi

Öğrenci
Olduklarına
Dair Belge

MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM 1-Sözlü talep Müdürlük

Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 1 Saat

3
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60

200 Öğrenim
Belgesi

Öğrencinin Okumuş
Oldukları Derslere
Ait Bilgiler

MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM 1. Dilekçe Müdürlük

Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 20
Dakika

4
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200

Ortalama
Yükseltme
Sınav
Başvuruları

Dönem Sonları Not
Yükseltme Sınavları

MEB
Ortaöğretim
Kurumları Sınıf
Geçme ve
Sınav
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM

1-Matbu dilekçe (
Sınıf öğretmeni, veli
ve öğrenci tarafından
doldurulacak E-Okul
çıktısı)

Müdürlük
Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok
Sınav
Programının
İlan Edilmesi

20
Dakika
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200

Mezun veya
tasdikname
Kayıp belgesi
işlemleri

Kayıp Belge

MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Mezunlar ve
Okuldan
Tasdikname
ile
Ayrılanlar

Yatağan M.A.A.
METEM 1. Dilekçe Müdürlük

Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 30
Dakika
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200

Diploma /
İşyeri Açma
Belgesi
Verilmesi

Diploma verilmesi

MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM

1- Sözlü başvuru veya
vekaletname
2- Diplomanın iadeli
taahhütlü
gönderilmesinin
istenmesi halinde
dilekçe

Müdürlük
Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 30
Dakika
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200

Geçici
Mezuniyet
Belgesi
Verilmesi

Geçici Mezuniyet
Belgesi Verilmesi

MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM 1- Dilekçe Müdürlük

Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 1 Gün
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200
Nakil Giden
Öğrenci
İşlemleri

Okul Değiştirme

Mesleki ve
Teknik Eğitim
Yönetmeliği
MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM

1. Veli dilekçesi
2.  E-Okul
sisteminden nakil
işlemenin
gerçekleştirilmesi

Müdürlük
Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 1 Gün
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200
Nakil Gelen
Öğrenci
İşlemleri

Okul Değiştirme

Mesleki ve
Teknik Eğitim
Yönetmeliği
MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM

1. Veli dilekçesi
2.  E-Okul
sisteminden nakil
işlemenin
gerçekleştirilmesi

Müdürlük
Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 2 Gün
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200 Tasdikname
Verilmesi

Okulla İlişiği
Kesilenlere Belge
Verilmesi

MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM 1. Dilekçe Müdürlük

Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 30
Dakika
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200 Disiplin
İşlemleri

Öğrenci Disiplin
İşlemleri

MEB
Ortaöğretim
Kurumları Ödül
ve Disiplin
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM

1. Şikayette bulunan
kişinin yazılı dilekçesi

Müdürlük
Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Disiplin
Kurulu
Toplantı
Duyurusu

Veliye Bilgi
Yazısı
Gönderilmesi

7 Gün
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200 Öğrenci İzin
İşlemleri

Öğrenci İzin
İşlemleri

MEB
Ortaöğretim
Kurumları
Yönetmeliği

Öğrenciler Yatağan M.A.A.
METEM 1. Dilekçe Müdürlük

Makamı

Ömer DOĞAN
Md. Yrd.
Mevlüt

KOCABAŞ
Md.Yrd.
Ahmet

İMREOĞLU
Md.Yrd..

Levent POLAT
Okul Müdürü

Yok Yok 10
Dakika


